
 REGOLAMENTO LABORATORI  INFORMATICA: 

1) accedere al laboratorio secondo quanto previsto dal calendario delle prenotazioni; 

evitare di disturbare chi lo utilizza; 

2) gli studenti possono utilizzare il laboratorio solo se accompagnati dall'insegnante. 

3) Il docente che accompagna la classe in laboratorio deve firmare sul foglio 

prestampato che troverà sul server, la sua presenza.  

4) il docente deve, assegnare le postazioni agli alunni e far trascrivere il nominativo di 

ciascun alunno sul foglio prestampato delle presenze che trova sul PC. 

5) gli alunni devono accendere e spegnere correttamente i computer; (se non lo si sa 

fare, chiedere ai docenti accompagnatori) 

6) non installare nuovi  software. I docenti che hanno necessità di installare 

programmi o cd-rom sono pregati di contattare i responsabili del laboratorio per avere 

le indicazioni necessarie; 

7) non inserire nessun tipo di password; 

8) non modificare le impostazioni (salva-schermo, sfondo, colori, risoluzioni, suoni, 

ecc.); 

9) è assolutamente vietato aprire, spostare o eliminare dati e cartelle altrui; 

10)  si consiglia di memorizzare i propri dati nella cartella C:/Documenti;creando  

sottocartelle Insegnanti/Studenti. In esse ciascuno potrà creare una propria cartella 

personale; i files trovati fuori posto, potranno essere cancellati. 

11)  è consentito usare pen-drive (preventivamente testate e non infette da virus) o CD, 

solo con il permesso dell’insegnante. 

12)  L'utilizzo delle stampanti è consentito previa autorizzazione dell’insegnante, la carta 

deve essere richiesta al responsabile o in segreteria, dagli studenti interessati alla 

stampa. 

13)  ATTENZIONE: nel caso di individuazione di virus (comparsa di un messaggio 

dell'antivirus) prendere nota del messaggio e segnalare immediatamente il fatto ai 

responsabili del laboratorio;  al contrario, un intervento da parte di persone non 

qualificate, può aggravare il danno. 

14)  l’uso che viene fatto di Internet deve essere esclusivamente di comprovata valenza 

didattica. è vietato partecipare a sessioni di gioco distribuiti in remoto e utilizzare 

servizi come  (e-mail, forum,chat, blog, file sharing, e-commerce, ecc…) per scopi non 

legati a studio o attività didattica. 

15)  non mangiare e/o bere nel laboratorio; 

16)  terminato di utilizzare il laboratorio fare in modo di lasciarlo in perfette condizioni, 

segnalare al responsabile eventuali anomalie riscontrate.  

17)  eventuali danni provocati dovranno essere risarciti all'amministrazione. 

18)  Il rispetto delle norme citate aiutano tutti noi ad usufruire democraticamente degli 

strumenti e dei materiali avuti in dotazione; i responsabili del laboratorio sono a 

disposizione per qualsiasi esigenza di supporto. 


